	Додаток № 5 до наказу Держгеонадр 
від 03.11.2023 № 566


Технологічна картка адміністративної послуги, 
яка надається у разі продовження строку дії спеціального дозволу на 
користування надрами 
	№
п/п
	Етапи опрацювання звернення
	Відповідальна

особа
	Дія В
	Дія У
	Дія П
	Дія З
	Відповідальні структурні підрозділи за дію
	Строки виконання

	1. 
	Реєстрація (оформлення) заяви з доданими до неї документами (далі – звернення) суб’єкта господарювання 
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ документообігу та контролю Департаменту бухгалтерського обліку, звітності, забезпечення діяльності та управління майном
	Протягом одного робо-чого дня

	2. 
	Розгляд звернення суб’єкта господарювання на предмет підстав залишення його звернення без розгляду, оформлення рішення про залишення звернення без розгляду та повідомлення суб’єкта господарювання про таке рішення
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ використання надр та забезпечення виконання процедур надання спеціальних дозволів
	Рішення про надання або відмову у наданні спеціального дозволу на користування надрами без проведення аукціону (електронних торгів), про продовження строку дії, внесення змін до спеціального дозволу на користування надрами приймається відповідним дозвільним органом протягом 25 робочих днів з дня отримання заяви разом з документами.

Невід’ємною частиною спеціального дозволу на користування надрами є угода про умови користування надрами, що укладається між відповідним дозвільним органом та надрокористувачем протягом 30 календарних днів з дня прийняття відповідним дозвільним органом рішення про надання спеціального дозволу на користування надрами.

У разі надання спеціального дозволу на користування надрами, продовження строку його дії, внесення змін до нього відповідні відомості підлягають внесенню до Державного реєстру спеціальних дозволів на користування надрами не пізніше п’яти робочих днів після підписання заявником відповідної угоди про умови користування надрами та за умови сплати ним плати (збору), якщо таку плату (збір) встановлено статтями 28, 34 або статтею 39 Кодексу України про надра.

	3. 
	
	Директор 
департаменту
	
	
	
	
	Департамент правового забезпечення
	

	4. 
	
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ документообігу та контролю Департаменту бухгалтерського обліку, звітності, забезпечення діяльності та управління майном
	

	5. 
	Розгляд звернення суб’єкта господарювання (у разі відсутності підстав для залишення заяви з доданими до неї документами без розгляду) та прийняття рішення про продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами або відмову у продовженні строку дії спеціального дозволу на користування надрами; оформлення відповідних рішень у вигляді наказів Держгеонадр
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ використання надр та забезпечення виконання процедур надання спеціальних дозволів 
	

	6. 
	
	Директор 
департаменту
	
	
	
	
	Департамент правового забезпечення
	

	7. 
	
	Директор 
департаменту
	
	
	
	
	Департамент державного геологічного контролю 
	

	8. 
	
	Начальник управління
	
	
	
	
	Управління геології
	

	9. 
	
	Начальник управління
	
	
	
	
	Управління з питань реалізації угод про розподіл продукції 
	

	10. 
	
	Завідувач сектору
	
	
	
	
	Сектор наукового супроводження геологорозвідувальних робіт Управління геології
	

	11. 
	
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ документообігу та контролю Департаменту бухгалтерського обліку, звітності, забезпечення діяльності та управління майном
	

	12. 
	Виконання процедур для надання адміністративної послуги, зокрема здійснення розрахунку розміру збору за продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами (у разі, якщо такий збір передбачено законодавством), оформлення та направлення листа-повідомлення про такий збір (у разі, якщо такий збір передбачений законодавством), укладення Угоди про умови користування надрами, підготовка для розміщення у Державному реєстрі спеціальних дозволів на користування надрами такого спеціального дозволу на користування надрами з продовженим строком дії
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ використання надр та забезпечення виконання процедур надання спеціальних дозволів (підготовка Угоди про умови користування надрами та Додатку 2 до Угоди для подальшого підписання уповноваженою особою суб’єкта господарювання; підготовка проекту спеціального дозволу на користування надрами)
	

	13. 
	
	Завідувач 
сектору
	
	
	
	
	Сектор наукового супроводження геологорозвідувальних робіт Управління геології (розрахунок розміру збору за продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами)
	

	14. 
	
	Директор 
департаменту
	
	
	
	
	Департамент правового забезпечення (погодження редакції спеціального дозволу на користування надрами, тексту угоди про умови користування надрами, та у разі виникнення потреби надання письмового роз’яснення/юридичного висновку)
	

	15. 
	
	Начальник управління
	
	
	
	
	Управління геології (погодження редакції спеціального дозволу на користування надрами, тексту угоди про умови користування надрами та Додатку 2 до неї (Програма робіт) 
	

	16. 
	
	Директор 
департаменту
	
	
	
	
	Департамент державного геологічного контролю (погодження редакції спеціального дозволу на користування надрами, тексту угоди про умови користування надрами та Додатку 2 до неї (Програма робіт)
	

	17. 
	
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ документообігу та контролю Департаменту бухгалтерського обліку, звітності, забезпечення діяльності та управління майном (направлення листів-повідомлень про прийняте рішення та розмір збору за продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами (у разі, якщо такий збір передбачений законодавством) з Угодою про умови користування надрами та Додатком 2 до Угоди)
	

	18. 
	
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності Департаменту бухгалтерського обліку, звітності, забезпечення діяльності та управління майном (підтвердження сплати збору за продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами)
	


	19. 
	Внесення результату продовження строку дії спеціального дозволу на користування надрами до Державного реєстру спеціальних дозволів на користування надрами
	Начальник відділу
	
	
	
	
	Відділ використання надр та забезпечення виконання процедур надання спеціальних дозволів
	

	Рішення може бути оскаржене в судовому порядку


Умовні позначки : В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує
